TUTORIAL REMATRICULA ONLINE 2016.2

Acesse o portal académico normalmente inserindo matricula e senha nos campos
correspondentes.
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Na préxima tela as disciplinas que serdo listadas deverdao aparecer com o status pré-
matriculada.

Para realizar a rematricula clique em MATRICULA ONLINE no menu lateral da pégina.
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Apds clicar em Matricula online um texto de apresentagdao com as informagdes necessarias a
respeito da rematricula aparecerd na tela. Como a seguir:

Apresentacio
Bem-vindo a Rematricula 2016.2!

Prezado(a) aluno(a), conforme calendario académico a Rematricula/Ajuste de disciplinas estara
disponivel até dia 29/07/2016. Apds esse periodo (inicio das aulas), a Rematricula retardataria
somente sera possivel mediante pagamento de taxa

O processo se resume em

1 escolher as disciplinas que deseja cursar no semestre;
2 ler e aceitar o contrato,
3 efetivar sua matricula e ajuste de disciplinas em simulténeo

As disciplinas com pré-requisitos ndo cumpridos, néo seréo disponibilizadas. Caso queira cursar
uma disciplina reprovada (pré-requisito) em paralelo com a disciplina seguinte, exemplo:

Calculo | (reprovada no semestre anterior) com Calculo Il (semestre atual), finalize o procedimento
de ajuste e Rematricula e procure a secretarna para fazer esta solicitacao de inclusa@o da disciplina
restante

Verifique detalhadamente em especial disciplinas de pratica e optativas

ATENCAO: AS DISCIPLINAS OPTATIVAS SAO EXIBIDAS AO FINAL DA LISTA OBSERVE E
INCLUA AS QUE QUISER CURSAR (verifique o horario de aula do seu curso/semestre no site da
FAP)

O botdo “QUADRO DE HORARIOS” exibira a vis@o semanal das aulas de suas disciplinas
escolhidas

Os choaues de horario sdo sinalizados por um "X vermelho impedindo a incluséo das mesmas p<

l Iniciar ] | Fechar }

Leia as informagdes atentamente. Clique em Iniciar.

Selecione o contexto onde vocé deseja realizar a matricula. Em qualquer situagdo apenas um
contexto deve estar disponivel.




Selegdo de contexto E3!

Aluno: .

‘ ; Periodos letivos e cursos disponiveis .

Saleclone (Periodo Lativo \Curse. jiabiiacko/Sére {Iume
2

0 aluno(a) possui ocorréncias:
- 1% Ocorréncia: Pendéncia de e-mail para contato. Encaminhe-se a secretana.;

Continuar m

Caso haja alguma ocorréncia de documentos a matricula pode prosseguir normalmente. Caso
haja alguma pendéncia financeira ou bibliotecaria, é necessario comparecer a instituicao,
regularizar sua situagdo e para sua rematricula seja permitida.

N3o havendo pendéncias que impegam a rematricula a préxima tela devera mostrar as
disciplinas para que vocé possa escolher as que deseja cursar ou nao.
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Os cursos que possuirem turmas manha e noite ou turmas normais e GT permitirdo que os
alunos se matriculem em qualquer horario e turma.

Para conferir o seu quadro de horério semanal clique em QUADRO DE HORARIO. Acima das
disciplinas que vocé estd escolhendo.

Caso haja choque de horario as disciplinas em choque deverio estar em vermelho como na
imagem a seguir:
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Para identificar as disciplinas em choque identifique as lista de disciplinas qual delas possui um
X como na imagem abaixo:
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Escolha qual disciplina deve permanecer, ou caso queira cursar as duas disciplinas e haja a
possibilidade selecione outro horario.

Apds eliminar os choques de hordrio seu quadro de hordrio deve apresentar-se como na
imagem a seguir:
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Apds a confirmagdo das disciplinas que deseja cursar, é possivel simular o valor das parcelas da
semestralidade clicando no botdo SIMULAR PARCELAS. Vale lembrar que a primeira
mensalidade para todos os cursos é fixa. As demais mensalidades variam de acordo com as
disciplinas escolhidas para cursar.

Simulacdo dos valores das parcelas [x]

Simulacao dos valores das parcelas
ATENCAO: Os valores sio simulados e podem estar sujeitos a alteracio

N° parcela Valor simulado Parcela fixa ?
568,44 X
500,23

500,23

500,23

500,23

500,22

N

o n bk w

Fechar

Prosseguindo no processo de matricula clique no botdo CONFIRMAR MATRICULA.




A janela mostrard o contrato que pode ser impresso caso considere necessario. Nele contém
todas as informacgGes administrativas firmadas entre a instituicdo e o aluno. Para prosseguir
com a rematricula clique no botdo LI E ACEITO que se encontra dentro da janela de contrato.

Apds o aceite do contrato serd gerado o comprovante de rematricula que deve ser impresso e
entregue na secretaria da FAP. Caso o comprovante ndo seja impresso. Caso ndo entregue na
FAP serd acatada a proposta finalizada no sistema.

E possivel também imprimir a 22 Via do comprovante de rematricula, para resgata-lo siga os
seguintes passos:

Acesse o portal académico > Educacional > Relatérios (ultima opgao do menu lateral) > Emitir
relatdrios > Comprovante de rematricula.



